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INFORMATIQUE: EDITION ASSISTEE PAR ORDINATEUR

-NIVEAU ELEMENTAIRE Lightroom

O Déterminante
OX Non déterminante

754201U21D2 Dom 709

Bases de l'informatique
Informatique
Damblon Dimitri

0X Enseignant
O Expert

7, rue des lattes 5630 Daussois

Nombre total de périodes : 40 p.

Part d’autonomie : 8P.

ENSEIGNEMENT SECONDAIRE SUPERIEUR DE TRANSITION

Organisation
18/03/2020 au 03/06/2020

IEPS Philippeville - Local « Mac »

face 3 un systéme informatique connu, en respectant le temps alloué, les
régles d'utilisation du systéme informatique et en utilisant les commandes
appropriées,

¢de mettre en route le systéme informatique ;

#d'utiliser ses périphériques;

¢de mettre en ceuvre des fonctionnalités de base du systéme d'exploitation en
vue de la gestion de répertoires et de fichiers ;
¢de créer et d'imprimer un fichier;

¢de cléturer une session de travail.

Document approuvé par le Conseil de Coordination du 30/11/2015



Finalités particuliéres
de I'UE

Programme de cours

Utilisation de la part
d’autonomie

Meéthode(s) propre(s) au
chargé de cours

Apport extérieur

0O Autre(s), & préciser :

¢ de se familiariser, via de nombreuses manipulations, aux fonctionnalités de
base d'un logiciel dit d'E.A.O - Edition Assistée par Ordinateur - en vue de
résoudre rapidement les problémes courants dans son milieu familial,
professionnel, scolaire. Les caractéristiques et les fonctions examinées seront
classiques et communes aux logiciel d'E.A.Q. présents sur le marché;

4 de répondre de maniére raisonnée  I'informatisation par la compréhension
des concepts mis enjeu;

¢ de s'initier aux techniques et connaissances nécessaires a l'utilisation des
systémes informatiques ;

¢ de développer des attitudes critiques vis-a-vis du traitement automatique de
I'information.

L'étudiant sera capable :

¢de« démarrer» le logiciel d'une maniére directe (icones, menus, ... ) ou de
maniére indirecte ( documents associés, ... ) ;
¢de créer et de manipuler un texte :
$mettre en ceuvre les régles techniques d'édition par ordinateur: frappe
kilométrique, insertion de caractéres, effacement sous le curseur, effacement a
gauche, surfrappe, ... ;
-sélectionner un groupe de caractéres, une ligne, un paragraphe, ... ;
-mettre en forme un caractére, un groupe de caractéres, une ligne, un
paragraphe : police, attributs, retraits, alinéa, listes, interlignes, ... ;
- réaliser des opérations d'effacement et de récupération de texte;
- # d'effectuer des recherches et des remplacements automatiques dans le
texte;
4 de mettre en page un document :
¢ réaliser, modifier, supprimer un en-téte, un pied de page et une note de bas
de page ;
-insérer ou supprimer un saut de page, une numérotation automatique des
pages ;
+fixer les marges ;
sutiliser les sections ;
¢d'utiliser la fonction de vérification orthographique et grammaticale;
¢de prévisualiser le document réalisé ;
¢d'imprimer en tout ou en partie un document;
¢d'accéder a l'aide en ligne du logiciel et de consulter la documentation.,

0 X Pour rencontrer des approches ou des besoins spécifiques
0O Pour adapter temporairement I'UE aux évolutions immédiates
O Pour contribuer & couvrir le contenu minimum de I'UE

Enseignement

0 X Cours magistral

O Travaux de groupe

O Laboratoire

0 X Approche avec TIC (documents audio/vidéo, recherches Internet,...)
0 X Approche par situation-probléme

0 Approche par projets

O X Autre(s), 4 préciser : travaux pratiques (professeur et éléves en
méme temps)

O Visite(s)

O Intervention d’expert(s)
o Conférence(s),...

O Autre(s), & préciser :

LU et approuvé, date ct signature de 1’étudiant



Equipement nécessaire

0O X Logiciel

O Laboratoire

O X Salle informatique

0O X Projecteur

0O Rétroprojecteur

O Tableau blanc interactif (TIB)
0 X Autre(s), a préciser : internet

Evaluation (pondération, nature de I’évaluation et dates prévues)

Acquis
d’apprentissage /
capacités terminales

Degré de maitrise
Systéme d’évaluations

Fréquence des
évaluations

Assiduité aux activités
d’enseignement

Actions prévues

Pour atteindre le seuil de réussite, I'étudiant sera capable :

face 4 un systéme informatique connu, sur lequel est installé le logiciel qui a

servi a I'apprentissage, Face 4 une mise en situation simple, en respectant les
régles d'utilisation de! 'équipement et du matériel informatique et en utilisant
les commandes appropriées,

+d'éditer un document;

#de le mettre en forme et en page ;

4de le sauvegarder ;

4de I’imprimer.

Pour la détermination du degré de maitrise, il sera tenu compte des critéres
suivants

#le respect du temps alloué,

#le respect des consignes,

¢la clarté et la lisibilité du document.

O Autoévaluation :

0 X Evaluation formative et continue : exercices pratiques en classe.

' O X Evaluation finale : Examen sur un théme imposé en classe au dernier
cours.

1x/mois

Voir RGE secondaire et supérieur : chap IV, article 6

Activités particuliéres obligatoires a préciser :

Remédiation

Propres a I’enseignant : aide individuelle

Organisées par 1’établissement :

Supports et références bibliographiques

numérique (PDF) - support en ligne - vidéos du cours

Types
Autres

Informations
supplémentaires
éventuelles

Date de la mise & Rédacteur Vérificateur Apprabateur

Jour: ...

Prénom/N Prénom/Nom Personne de référence et/ou Nom du directeur/directrice
Fr n:f“ om Enseignant/expert coordinateur/coordinatrice

onction Damblon Dimitri Qualité
Signature =

LU et approuvé, date et signature de I’étudiant



